Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Miejskim nr 18 w Toruniu

§1
Zasady funkcjonowania
Regulamin okredla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
Przedszkolu Miejskim nr 18 w Toruniu, obszar objety monitoringiem, reguty rejestracji

i zapisu informacji, sposéb ich zabezpieczania oraz mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych.

§2
Obszar
Obszar na terenie Przedszkola Miejskiego nr 18 w Toruniu, ktéry jest objety zasiegiem
kamer zewngtrznych i wewnetrznych monitoringu wizyjnego:
a) obiekt, w ktérym znajduje sig przedszkole tj. przy ul. Konrada Grasera 3 w
Toruniu
b) plac zabaw
c) parking przed budynkiem
Monitoring wizyjny nie obejmuje
a) pomieszczenia, w ktorych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawecze i
opiekuncze
b) pomieszczenia, w ktérych dzieciom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna
c) pomieszczenia szatni pracownikow
d) biura pracownikéw administracyjnych
e) blok zywieniowy
f) pomieszczenia sanitarno-higieniczne
Monitoring moze byé sosowany w pomieszczeniach, o ktérych mowa w pkt a, b.
jedynie w przypadkach, gdy stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest
niezbedne ze wzgledu na istniejagce zagrozenie dla realizacji celu w postaci
zapewnienia bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw lub ochrony mienia i nie naruszy
on godnosci oraz innych débr osobistych dzieci, pracownikéw i innych oséb .
W przypadkach okreslonych w ust. 3 zostang zastosowane techniki umozliwiajgce
rozpoznanie przebywajacych w tych pomieszczeniach oséb.
Przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkéw stuzbowych , osoba ta jest
informowana na pi$mie o stosowaniu monitoringu wizyjnego.
Dyrektor placéwki oznacza pomieszczenia i teren monitorowany w sposéb widoczny
i czytelny, za pomocga odpowiednich znakéw graficznych i stownych.
Obszary objete monitoringiem wizyjnym oznakowane s3 tabliczkami informacyjnymi.
W2zér tablicy informacyjnej - Zatgcznik nr 1. Pracownicy Przedszkola, rodzice zostali
poinformowani o funkcjonowaniu monitoringu w Przedszkolu.



8. Na tablicach ogfoszern w drzwiach umieszcza sie informacje zawierajaca klauzule
informacyjng monitoringu. Klauzula informacyjna — Zatacznik nr 2.

§3

Celem monitoringu jest:
zapewnienie bezpieczeristwa dzieci i pracownikéw oraz oséb przebywajacych na
terenie placowki,
ochrona mienia na terenie placéwki,
ograniczenie zachowan i sytuacji konfliktowych zagrazajacych zdrowiu i
bezpieczenstwu dzieci,
ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (béjki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w
przedszkolu i jego otoczeniu
ograniczenie dostepu do budynku i jego terenu oséb nieuprawnionych i
niepozadanych
zapewnienie bezpiecznych warunkéw edukacji, wychowania i opieki.

§4
Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

Przedszkole Miejskie nr 18 w Toruniu posiada monitoring wizyjny zewnetrzny i
czesciowo wewnetrzny.
Monitor i rejestrator monitoringu przechowywane s3 w pomieszczeniu
zabezpieczonym przed nieuprawnionym dostepem, w sposdb zapobiegajgcy ich
uszkodzeniu badz kradziezy. Monitor ekranowy (TV) znajduje sie takze w gabinecie
dyrektora.
Zapisy monitoringu beda wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:

a) zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci, nauczycieli, pracownikéw placowki,

b) niszczenia mienia placowki,

c) niszczenia urzadzen na terenie placu zabaw,

d) przywtaszczania mienia

e) konfliktowych, np. béjek

Obrazy monitoringu zapisywane s3 catodobowo na trwatym nosniku informacji za
pomoca rejestratora monitoringu i przechowywane przez okres 30 dni.

Petny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym . Rejestracji podlega
obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dZzwigku.

Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony za zgodg dyrektora PM18 w Toruniu na
whniosek osoby zainteresowanej (zatacznik nr 3).

Osoby obserwujace biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowiazane s3 do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest
materiatem poufnym i wglad do niego maja osoby upowaznione przez dyrektora.



8. Do rejestracji obrazu stuzy urzadzenie wchodzace w sktad systemu rejestracji CCTV,
wymogami okreslonymi przez Polskg Norme PN-EN 50132-7.

§5
Zasady obowigzujace przy przekazywaniu pliku z materiatem archiwalnym upowaznionym
organom:

1. Przedstawiciel organéw pisemnie kwituje odbiér materiatu — protokét przekazania
(zatgcznik nr 4)

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materiatu: nr kamery — okreslenie
miejsca zdarzenia nagranie z dn.... — godzina, dzien, miesigc, rok.

3. Protokdt przekazania przechowywany jest w gabinecie dyrektora przedszkola przez rok
szkolny. Rejestr przekazywania stanowi zatgcznik nr 5.

4. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez dyrektora.

5. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci
pracownikow (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajace
podejmowane sg w miare posiadanej wiedzy o zajsciu.

6. Nie odtwarza sig nagran w obecnosci dzieci.

§6
Obstuga

1. Dostep do monitoringu oraz obrazu z monitoringu ma Administrator Danych
Osobowych i osoby przez niego upowaznione. Osoby upowaznione do obserwowania
obrazu okresla rejestr ustalony przez Administratora Danych Osobowych. Rejestr oséb
upowaznionych do obserwowania i odczytu obrazu monitoringu stanowi Zatgcznik nr
6 do ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego”.

2. Centrum nadzoru nad monitoringiem znajduje sie w budynku przy ul. Grasera 3 w
pomieszczeniu (serwerowni).

3. Przedszkole Miejskie nr 18 w Toruniu moze zlecic firmom zewnetrznym
przeprowadzenie serwisu monitoringu wizyjnego, dokonywanie napraw oraz
rozbudowe monitoringu.

§7
Zabezpieczenie
1. Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na zgraniu zapisu na osobny nosnik
fizyczny typu ptyta CD lub pendrive i umieszczeniu go w specjalnie wyznaczonym do
tego miejscu. Kazdorazowe takie zabezpieczenie odbywa sig¢ wyfacznie na wniosek
pisemny zainteresowanego.



§8

Udostepnianie
Dane z monitoringu mogg by¢ udostgpniane tylko w formie pisemnej relacji z
przegladu materiatéw — protokotu ze zdarzenia za zgodg Administratora Danych
Osobowych i sporzadzonego przez osoby upowaznione do obserwowania i odczytu
obrazu.
Zabezpieczony zapis na ptycie CD moze zosta¢ udostepniony tylko dla uprawnionych
instytucji typu policja sad, prokuratura, w zwigzku z prowadzonymi przez nich
czynnosciami prawnymi, wytgcznie na wniosek pisemny. Wniosek o udostepnienie
danych z monitoringu wizyjnego stanowi Zatgcznik nr 3.
Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
$wiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.
Rejestr udostepniania nagran stanowi zatacznik nr 7.

§9
Przepisy koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Administrator Danych Osobowych.
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na tablicy ogloszen, przy wejsciach do
budynku, ktérych wzor stanowi Zatgcznik nr 1.
Na stronie internetowej przedszkola www.pm18.torun.pl zamieszcza sie klauzule

informacyjng dotyczgca monitoringu, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 2.

Procedure zamieszcza sie na stronie internetowej przedszkola w zaktadce
DOKUMENTY/RODO i na BIP w zaktadce RODO.

Niniejszym regulamin zostaje wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2021/2022
z dnia 12.10.2021r.

NL.NO. 0N
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ZARZADZENIE NR 5/2021/2022
Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 18 w Toruniu
Z dnia 12 paidziernika 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego w Przedszkolu Miejskim nr 18 w Toruniu

Na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia (Dz.U. z 2020
r., poz. 838), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 .
poz. 1781), Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z 2020 r., poz. 1166) oraz Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Przedszkolu Miejskim
nr 18 w Toruniu , stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogfoszenia
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Zatacznik nr 2

Klauzula informacyjna monitoringu wizyjnego
Zatqcznik do Regulaminu monitoringu wizyjnego Przedszkola Miejskiego nr 18 w Toruniu .

»Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).

Informuje sie co nastepuje:

1. Administratorem systemu monitoringu jest Przedszkole Miejskie nr 18 w Toruniu ul. Konrada
Grasera 3 87-100 Torun tel. 0566495544

2. Zinspektorem ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowac listownie na adres : Plac
Sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun, telefonicznie 56/6118992 Ilub mailowo
rodol@tcuw.torun.pl, we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

3. Przetwarzanie danych za pomocg monitoringu wizyjnego odbywa sie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrone oséb i mienia na podstawie art.6 ust.1
lit. C RODO oraz art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe w
zwigzku z art.108a ustawy prawo oswiatowe i obejmuje :

- kamery zewnetrzne — wejscie do przedszkola, parking, plac zabaw, tarasy;
- kamery wewnetrzne — korytarze, szatnie dziecigce, wiatrotapy.

Prawnie uzasadnione interesy realizowane przez Administratora to zapewnienie
bezpieczenstwa dzieci i pracownikow, a takze ochrony mienia placowki.

4. Dane osobowe w postaci wizerunku s3 rejestrowane przez kamery nagrywajace obraz w
sposdb ciggly. Kamery nie rejestrujg dzwigku

5. Odbiorcami danych sg upowaznieni pracownicy Administratora, podmiot, ktéremu nalezy
udostepni¢ dane osobowe w celu wykonywania obowigzku prawnego, a takze podmioty,
ktorym dane zostang powierzone do realizowania celéw przetwarzania. Dane osobowe beda
udostepniane wyfacznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie
przepisOw obowigzujgcego prawa.

6. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 30 dni od dnia nagrania.

7. Kaizdemu, kogo dane dotyczg przystuguje prawo :

e dostepu do tresci danych ( zgodnie z art.15 RODO);
e sprostowania danych (zgodnie z art.16 RODO);
e usuniecia danych (zgodnie z art.17 RODO);



® ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art.18 RODO);

e przenoszenia danych (zgodnie z art.20 RODO);

¢ prawo do wniesienia sprzeciwu (zgodnie z art.21 RODO);

¢ cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

* wniesienia skargi do organu nadzorczego ( Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych —ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku uznania, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych.

W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowa¢ sie z administratorem danych
lub inspektorem ochrony danych w sposéb wskazany powyze;.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne. Przebywanie na terenie
Przedszkola Miejskiego nr 18 w Toruniu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na podanie
danych osobowych. Konsekwencja odmowy udostepnienia tych danych jest brak
uprawnienia do przebywania na terenie przedszkola.



Zatacznik nr 3

do ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego” w Przedszkolu Miejskim nr 18 w
Toruniu

Toron, dnla...oss
Imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna

Whniosek nr .......... " J— o udostepnienie danych z monitoringu PM18 w Toruniu
Do Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 18 w Toruniu

Zwracam sie z prosbg o udostgpnienie materiatu z monitoringu wizyjnego przedszkola z

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

Podpis rodzica/prawnego opiekuna

Decyzja dyrektora:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

.......................................................................................

data i podpis dyrektora



Zatacznik nr 4

do ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego” w Przedszkolu Miejskim nr 18 w
Toruniu

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu

Dyrektor Przedszkola Miejskiego Nr 18 W TOIUNIU ....cucecieicceccie it seecreene s eesseennans zwany dalej
przekazujgcym dane, przekazuje
zwanym dalej przyjmujgcym dane,

na podstawie pisemnego wniosku z dnia.......c..ccceuunen. dane z systemu monitoringu przedszkola.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer):
Data, numer kamery, czas nagrania

.........................................................................................................................

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéw
okreslonych w pisemnym wniosku stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

3. Protokét sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

.........................................................................................................

podpis przyjmujgcego podpis przekazujgcego
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Zatacznik nr 5
do ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego” w Przedszkolu Miejskim nr 18 w

Toruniu

REJESTR PRZEKAZANIA

L.p.

Data przekazania

kto

komu

nr wniosku

cel
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Zatacznik nr 6

do ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego” w Przedszkolu Miejskim nr 18 w
Toruniu

REJESTR OSOB UPOWAZNIONYCH DO OBSERWOWANIA | ODCZYTU MONITORINGU

Lp:

Data upowaznienia

Upowazniony

Upowazniajacy

Termin
upowaznienia

Podpis

12




Zatacznik nr 7

do ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego” w Przedszkolu Miejskim nr 18 w

Toruniu

REJESTR UDOSTEPNIANIA NAGRAN

L.p.

Data

Cel udostepniania monitoringu

Imie i nazwisko

Uwagi
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